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Ítem  
  

Descripción del documento  
Aplica    

Folio  
 

Observaciones SI  NO  
ETAPA DE PLANEACIÓN 

1  
Estudios previos debidamente suscritos y 
con anexos (estudio del mercado, análisis 
del sector económico, matriz del riesgo).  

        

2  Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal.  

        

3  Autorización vigencias futuras. (si aplica)          

4  
Concepto de Viabilidad Técnica 
Existencia Plan Anual de Adquisiciones y 
de Ajuste a los Proyectos de Inversión 

        

5  Acta de comité de contratación (Si 
aplica).  

        

DOCUMENTOS PROCESO 
6 Aviso de convocatoria. (Plataforma 

SECOP II) 
        

7 Proyecto de pliego de condiciones y 
anexos (Plataforma SECOP II) 

        

8  Respuesta a observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones (Si aplica) 

        

9 Resolución de apertura          

10 Documentos definitivos (si aplica)     

11 Pliego de condiciones definitivo. 
(Plataforma SECOP II) 

        

12 Respuesta a observaciones al pliego de 
condiciones definitivo (Si aplica) 

    

13 Adenda (s) Si aplica     
14 Acto Administrativo de Designación de 

Comité Evaluador 
    

15  
Informe de verificación de requisitos 
habilitantes de carácter jurídico 
(preliminar y definitivo).  

        

16  
Informe de verificación de requisitos 
habilitantes de carácter técnico 
(preliminar y definitivo).  

        

17  
Informe de verificación de requisitos 
habilitantes de carácter financiero 
(preliminar y definitivo).  

        

18  Respuesta a observaciones a los informes 
de verificación de requisitos habilitantes.  

        

19 Informe de Ponderación de puntaje.          
20 Consolidado Final     
21 Acta de audiencia de comunicación del 

orden de elegibilidad 
    

22  Resolución de adjudicación.          
ETAPA CONTRACTUAL 

23  Reporte Contrato firmado por las partes 
Plataforma SECOP II.  

        

24  Registro Presupuestal          
25  Garantía allegada por el contratista 

(Plataforma SECOP II).  
        

26  Reporte aprobación garantías SECOP II          
27  Orden de Inicio/ designación supervisor.          

ETAPA DE EJECUCIÓN 
28  Informes de ejecución.          
29  Cuentas de cobro con sus respectivos 

soportes.  
        

30  Solicitudes de modificación (si aplica).          
ETAPA POST-CONTRACTUAL 

31 Acta de liquidación          
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